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All’albo on line 

Alla sezione di Amministrazione Trasparente 

          

OGGETTO: RICHIESTA DI OFFERTA per l’affidamento in concessione del servizio di somministrazione di 
bevande calde fredde e snack, a ridotto impatto ambientale, mediante installazione e gestione di 
distributori automatici ai sensi dell’art. 187, comma 1, D.Lgs. 36/2023 con procedura denominata RDO da 
attivarsi sulla piattaforma “Acquistinrete”, sezione MEPA 
CIG: B1B78E9F58 

Scadenza per la presentazione delle offerte: 31 MAGGIO 2024 ore 10.00. 
 

Art. 1 - Amministrazione Aggiudicatrice 
 1.1 Denominazione, indirizzo e punti di contatto 
Denominazione: ITC “E. De Nicola” di San Giovanni La Punta (CT) 
Indirizzo: Via Motta 7  San Giovanni La Punta (CT) Telefono: 0952291205 
Posta elettronica: cttd22000n@istruzione.it 
Posta elettronica certificata (PEC): cttd22000n@pec.istruzione.it  
 
 1.2 Tipo di stazione concedente e principali settori di attività: 
Amministrazione Pubblica Istituzione Scolastica Statale 

Art. 2 - Informazioni generali 
2.1 Oggetto della procedura 
La procedura è indetta per la scelta del concessionario del servizio di erogazione di bevande fredde, calde, 
snack/merende mediante distributori automatici presso ITC “E. De Nicola” sito in Via Motta 7  San Giovanni 
La Punta (CT). 
Le regole contenute nel capitolato di gara, allegato al presente atto, dovranno essere preventivamente ed 
espressamente accettate da ogni concorrente a pena di esclusione dalla procedura. Ai fini ell’accettazione, 
ogni concorrente, in persona del legale rappresentante, dovrà sottoscrivere, in ogni foglio, il capitolato di 
gara e allegarlo alla documentazione. amministrativa. Le regole contenute nel capitolato di gara, allegato al 
presente atto, costituiranno parte integrante della concessione e per l’effetto devono intendersi qui 
integralmente riportate 
L’Istituto ospita circa 700  alunni (corso diurno e serale) e 120 dipendenti a  questi vanno aggiunte tutte le 
persone che accedono quotidianamente agli uffici dal lunedì al venerdì in qualità di ospiti a vario 
titolo dell’amministrazione scolastica. 
Il numero dei distributori automatici è pari a 3 (quattro) in totale e la loro collocazione dovrà 
essere la seguente: 

 Presso la palazzina F n.1 distributori di bevande calde + n. 1 distributori di snack dolci e salati 
confezionati, acqua in bottiglia. 
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 Presso la palazzina G n.1 distributori di bevande calde + n. 1 distributori di snack dolci e salati 
confezionati, acqua in bottiglia 

 Presso la palazzina C n.1 distributori di bevande calde + n. 1 distributori di snack dolci e salati 
confezionati, acqua in bottiglia. 
fredde/snack/merendine primo piano 

 

2.2 Sopralluogo 
È possibile effettuare un sopralluogo degli spazi, da concordare con l'ufficio. 
In particolare, occorrerà fare richiesta telefonica di un appuntamento al n. 0952291205 (chiedere del DSGA) 
oppure inviando e-mail all’indirizzo cttd22000n@istruzione.it indicando: 
- ragione sociale del concorrente per conto del quale sarà eseguito il sopralluogo, 
- generalità del soggetto che effettuerà il sopralluogo e a quale titolo rispetto al concorrente (es. 
rappresentante legale, procuratore, direttore tecnico, ecc.) 
- il relativo recapito telefonico e indirizzo mail. 
Tale richiesta dovrà pervenire in tempi congrui per la formulazione delle offerte comunque non oltre 3 gg 
prima della data di scadenza per la formulazione dell’offerta. 
Termine ultimo per l'effettuazione del sopralluogo: il giorno prima della scadenza per la presentazione 
dell’offerta. 
La scuola metterà a disposizione del concorrente un incaricato che avrà la sola funzione diche avrà la sola 
funzione di accompagnamento presso i locali in cui dovrà svolgersi il servizio. 
Al fine del sopralluogo si informa sin da ora che i locali, e alcune attrezzature, sono di proprietà della Città 
Metropolitana di Catania e che saranno consegnati ed accettati nello stato di fatto in cui si trovano. Inoltre 
la ditta aggiudicataria dovrà stipulare un contratto autonomo con il gestore della rete elettrica e dovrà  predisporre i 
necessari lavori di allacciamento alla rete elettrica. 
La ditta esecutrice dei lavori di allacciamento alla nuova fornitura elettrica dovrà, altresì, rilasciare: 
- apposita certificazione relativa a quanto realizzato; 
- attestazione che nessuna modifica è stata apportata agli impianti esistenti 

La ditta aggiudicataria provvederà a farsi carico di ogni opera necessaria ad un corretto avvio del servizio 
nonché si farà carico per tutta la durata di esecuzione del contratto di tutte le attrezzature necessarie allo 
svolgimento del servizio richiesto.  
2.3 Obbligazioni particolari connesse all’assegnazione del servizio 
Il concessionario sarà tenuto, pena l’esclusione: 
2.3.1 a rispettare quanto previsto nell’allegato Capitolato di gara; 
2.3.2 ad accettare interamente detta documentazione mediante sottoscrizione dello stesso Capitolato 
2.4 Obblighi del concessionario relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari 
Ai sensi della Legge 13 agosto 2010, n. 136 e ss. mm. ed ii., l’appaltatore assume sotto la propria personale 
responsabilità gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla predetta Legge. 
In tutti i casi in cui le transazioni vengano eseguite senza avvalersi di banche o della Società Poste Italiane 
S.p.A., il contratto sarà ritenuto espressamente risolto, ai sensi dell’art. 3, comma 8, della Legge 136/2010. 
Nel caso in cui l’Istituto ITC “E. De Nicola” abbia notizia dell’inadempimento del concessionario agli obblighi 
di tracciabilità finanziaria di cui all’art. 3 della Legge sopra citata, procederà all’immediata risoluzione del 
rapporto, informandone, contestualmente, gli organi competenti. A tale scopo, il concessionario è tenuto a 
comunicare i dati bancari, sottoscrivendo il modulo di cui all’Allegato 5. 
2.4 Valore della concessione 
Il valore stimato della concessione, ai sensi degli articoli 182 e seguenti del d. lgs. N. 36/2023 e s.m.i. è 
stimato in euro 120.000,00 IVA esclusa. 
2.5 Durata 
La durata del contratto di concessione è fissata in anni 1 (uno) a decorrere dalla data di inizio, prevista per il 
10/06/2024 e scadenza 09/04/2025, e comunque da decorrere dall’effettiva attivazione dei distributori.. 
Il concessionario è tenuto ad attivare tutti i distributori in ciascuna sede e i relativi servizi entro 5 (cinque) 
giorni lavorativi dalla data del  10/06/2024. 



Indipendentemente dalle previsioni contrattuali, è previsto il recesso in qualsiasi momento del contratto di 
concessione, qualora ricorrano motivi di dimensionamento e riorganizzazione stabiliti dalla Amministrazione 
scolastica oppure gravi motivi accertati dall’Istituto scolastico con rilevanza penale e/o civile. 
Non sarà ammesso alcun rinnovo tacito come previsto dalla L. 62/2005 art. 23 e non è previsto l’inoltro di 
alcuna disdetta da parte di questa amministrazione, in quanto il contratto si intende automaticamente 
risolto alla scadenza naturale prevista, salvo la possibilità di concordare una proroga ai sensi e per gli effetti 
degli articoli 182 e seguenti del D Lgs. N. 36/2023 e s.m.i. 

Art. 3 – Soggetti ammessi alla procedura e requisiti di partecipazione 
3.1 Soggetti ammessi 
Può partecipare alla procedura una persona giuridica, un ente pubblico, un raggruppamento di tali enti, 
compresa qualsiasi associazione temporanea di imprese, un ente senza personalità giuridica, ivi compreso il 
gruppo europeo di interesse economico (GEIE) costituito ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 
240, che offre sul mercato servizi di erogazione bevande fredde, calde, snack/merendecon distributori 
automatici. 
3.2 Esclusione dalla procedura 
Saranno esclusi dalla procedura i soggetti che non risulteranno in regola, a qualsiasi titolo, con i requisiti di 
ordine generale di cui agli articoli 94 e 95 del D. Lgs. N.36/2023. 
3.3 Requisiti di idoneità professionale 
Per partecipare alla gara i soggetti devono possedere i seguenti requisiti previsti dagli articoli 94, 95 e 100 D. 
Lgs. N. 36/2023: 
• requisiti di idoneità professionale; 
• capacità economica e finanziaria; 
• capacità tecniche e professionali. 
In particolare: 
1. l’iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura 
per l’attività oggetto della presente procedura; 
2. presentazione della documentazione relativa al fatturato dell’anno finanziario 2023; 
3. sottoscrizione di una polizza assicurativa per i danni che dovessero derivare all’Istituto e/o a terzi, cose 
e/o persone, in relazione all’espletamento dell’attività oggetto della presente concessione. 
Art.4 – Modalità di presentazione delle domande e delle offerte 
Tramite la procedura denominata RDO attivata sulla piattaforma denominata “Acquistinrete” 
sezione MEPA 
4.1 Canone annuale di concessione 
Per il servizio in oggetto il Concessionario dovrà provvedere alla corresponsione di un canone minimo annuo fisso 
a prescindere dal risultato economico e finanziario derivante dall’attività in oggetto.  
Tale canone concessorio è stabilito complessivamente per tutti i distributori installati in € 4.000,00 (tremila/00) per 

gli anni di concessione da versare mediante bonifico bancario dell’Istituto. 
Art.6 – Operazioni di gara 
Le operazioni saranno svolte in maniera telematica sulla piattaforma denominata “Acquistinrete” 
sezione MEPA 
Art.7 – Criteri di aggiudicazione di gara 
7.1 Modalità di scelta del contraente 
Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta qualitativamente ed economicamente più vantaggiosa, 
inteso come proposta di una serie di elementi, oltre al prezzo dei prodotti, relativi a profili operativi 
funzionali e qualitativi del servizio, valutati sui criteri fissati dall’Istituto e riportati nel presente atto. 
Miglior offerente, come stabilito dalla Commissione nominata dal dirigente Scolastico, sarà il soggetto che 
avrà totalizzato il 
punteggio complessivo maggiore, come di seguito indicato.. 
L’aggiudicazione definitiva è subordinata all’adozione di apposito provvedimento dirigenziale. 
L’Istituto si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente atto e del capitolato di gara. 



L’Istituto scolastico procederà all’aggiudicazione anche nel caso di acquisizione di una sola offerta ritenuta 
valida. 
La valutazione sarà articolata su un punteggio massimo di 100 punti, da attribuirsi a ciascuna offerta 
validamente formulata e presentata sulla base dei seguenti fattori di ponderazione: 
1. Valutazione dell’offerta economica 
Verrano attribuiti max 60 (sessanta) punti  dati dalla somma dei punteggi di cui alla Tabella A - max 50 
(cinquanta) punti e  Tabella –max 10 (dieci) punti 
Tabella A – Verrà fatta la somma dei prezzi offerti. Alla somma dei prezzi più bassa si attriburanno 50 punti. 
Alle altre offerte sarà assegnato il punteggio a scalare come segue:  
seconda somma più bassa 40 punti, terza somma più bassa 30 punti, per ogni altra somma più bassa si 
scalano 5 punti per ogni posizione. 
Tabella B- CANONE ANNUALE DELLA CONCESSIONE 
Verranno attibuiti max. 10 (dieci) punti 
Il punteggio sarà attribuito secondo la seguente formula:  
 (Canone annuale proposto dall’Offerente     /   Canone annuale proposto più elevato fra gli Offerenti) per 10 
 
TABELLA A 

Tipologia prodotto - bevande 
calde 

Grammatura minima Prezzo offerto 
in cifre (IVA 
inclusa) 
 

Caffè espresso 7 gr  

Caffè lungo  7 gr caffè   

Caffè macchiato  7 gr caffè + 3gr latte 
 

 

Cappuccino  7 gr caffè + 10gr latte 
 

 

Cappuccino con cioccolato  
 

7 gr caffè + 5 gr latte + 3gr 
cioccolato 
 

 

Latte macchiato  
 

4 gr caffè + 10 gr latte 
 

 

Caffè decaffeinato Dek  
 

1,3 g Dek 
 

 

Macchiato decaffeinato  
 

1,3 g Dek + 3g Latte 
 

 

Cappuccino decaffeinato 1,3 g Dek + 6g Latte 
 

 

Latte 9 gr Latte 
 

 

Cioccolato 16 gr. 
 

 

Cioccolato con latte 18 gr + 3 gr latte 
 

 

Caffè d’orzo 2.0 gr orzo  

Cappuccino d'orzo con latte  2.0 gr orzo + 6gr latte  

Camomilla 10 gr camomilla  

Tè al limone 13 gr  

Tipologia prodotto - bevande 
fredde 

Grammatura minima Prezzo offerto 
in cifre (IVA 
inclusa) 

 



The freddo (limone, pesca, 
verde) ad esempio:   (San 
Benedetto, Nestea, Twinings  

50 cl.  

Acqua naturale / 
frizzante(bottiglie da 500 ml con 
residuo fisso  (RF) non superiore a 
500 mg/l) 

50 cl  

Succhi di frutta (40% frutta 
minimo in PET 250 ml ad es. 
Yoga, Santal, Valfrutta 
(di qualsiasi tipologia o gusto 
particolare) 

25 cl 
 

 

Tipologia prodotto – snack 
dolci e salati 

Grammatura minima Prezzo offerto 
in cifre (IVA 
inclusa) 

Merendine e brioche 
varie(prodotti da forno) 

40 g  

Snacks dietetici/ipocalorici quali: 
barrette ad es.  Kellogg's, 
Vitasnella, Pavesini, Riso Scotti 

23,5 gr  

Gallette di MAIS, riso, riso 
integrale 

100 gr  

Snack biologico 40  gr  
Snack gluten free 100 gr  

Yogurt da bere(vari gusti) 200 gr  
Croccanti salati quali ad esempio: 
Croccantelle, schiacciatine, 
focaccine, crackers Pavesi (vari 
gusti), tarallini, sticks 

40 gr  

Tramezzino 130 gr  
Focaccia 130 gr  

 
    
 

N. 

TABELLA B 
CANONE ANNUALE DELLA CONCESSIONE 

MAX. 10 PUNTI 

CANONE ANNUALE 
PROPOSTO 

1 
Il canone di concessione annuale da offrire all’Istituto 
Scolastico per l’affidamento della gestione del servizio parte 
da una base minima di € 4000,00  (QUATTROMILA/00). 

 
€ ………………………….. 

 
(………in lettere…………) 

 

2. Valutazione dell’offerta tecnica 

Tipologia di tutti i distributori automatici di 
bevande 
calde, CON CAFFE’ IN CAPSULE, e anno di 
fabbricazione non anteriore al 2020.* (in 
presenza di più anni di fabbricazione, viene 
considerato come 
punteggio il più “vecchio”) (max 10 punti) 
 

Anno di fabbricazione: 
 
 
2023 
2022 
2021 
2020 
 

 
 
 
10 punti 
08 punti 
06 punti 
04 punti 
 



Certificazione Sistema Qualità (ISO) (max 6 
punti) 

Certificazione ISO: 
9001 
14001 
OHSAS 8001/18002 

 
02 punti 
02 punti 
02 punti 

Tempi di intervento per assistenza 
tecnica/rifornimento (tutto l’anno solare) 
Fascia 
oraria principale 07.30 / 14.30 (max 4 
punti) 

Entro 2 ore dalla 
chiamata 
Entro 4 ore dalla 
chiamata 
Entro 8 ore dalla 
chiamata 

04 punti 
 
02 punti 
 
02 punti 

Rifornimento/controllo/pulizia (tutto 
l’anno solare) 
(max 10 punti) 

Giornaliero 
1 volta ogni 2 giorni 
1 volta ogni 3 giorni 
  

10 punti 
06 punti 
02 punti 

Sconti con utilizzo chiavetta (max 10 punti) Sconto 20% sui prezzi 
Sconto DAL 19% AL 
10% 
Sconto DAL 09% AL 
05% 
 

10 punti 
 
06 punti 
 
03 punti 

 

Nel caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio (a livello globale), sarà data priorità a chi ha 
ottenuto il maggior punteggio a livello economico. 
Si precisa che il provvedimento di avvenuto affidamento verrà pubblicato sul sito dell’Istituzione Scolastica, 
all’albo on line e alla sezione amministrazione trasparente. 
Art. 8 - Tutela dei dati personali 
Si precisa che la raccolta dei dati personali ha la finalità di consentire l'accertamento dell'idoneità dei 
candidati a partecipare alla procedura concorsuale per la gara dei servizi in oggetto. L'eventuale rifiuto di 
fornire i dati richiesti costituirà motivo di esclusione dalla procedura. I dati saranno trattati con liceità e 
correttezza nella piena tutela dei diritti dei candidati e della loro riservatezza. Saranno organizzati e 
conservati in archivi cartacei e/o informatici con accesso riservato. 
La comunicazione e la diffusione dei dati personali raccolti avverrà solo sulla base di quanto previsto da 
norme di legge. 
Art. 9 · Norme diverse 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni ed integrazioni si precisa che il 
responsabile unico del procedimento è il Dirigente Scolastico. 
L'amministrazione può invitare, se necessario, a completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto 
dei certificati , documenti e dichiarazioni presentati ai sensi e per gli effetti delle disposizioni normative. 
 
 Allegati 
Allegato 1 – dichiarazione amministrativa 
Allegato 2 - modulo di dichiarazione - Offerta tecnica 
Allegato 3 - modulo di dichiarazione - Offerta economica 
Allegato 4 – Patto di Integrità 
Allegato 5 – Conto dedicato per tracciabilità flussi finanziari 
Allegato 6 - Capitolato di gara  
 
                                                               LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Elena Anna Giuffrida 

Firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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