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Disciplinare di Affidamento diretto tramite Trattativa Diretta su MEPA con Unico Operatore
Economico per organizzazione viaggio d’istruzione in Umbria per gli studenti dell’Istituto a.s. 2023-
2024

1. PREMESSA

Questa Istituzione Scolastica intende affidare, mediante affidamento diretto tramite Trattativa Diretta
su MEPA, secondo quando previsto dalla decisione di contrarre del prot. n® 376/2024 del 23/01/2024,
la fornitura di un servizio di organizzazione viaggio d’istruzione in Umbria per circa 220 studenti di
guesto Istituto, come da capitolato tecnico qui allegato.

La fornitura dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel presente
disciplinare.

Codesta ditta € invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la fornitura in
oggetto entro e non oltre le ore 23.59 del giorno 28/01/2024.

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente Istituzione Scolastica servira per I'acquisto di un
pacchetto viaggio d’istruzione tramite trattativa diretta su MEPA con Unico Operatore Economico.

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. La stipula che
avverra ad insindacabile giudizio della stazione appaltante solo una volta esaminata con parere positivo
la documentazione tecnica, economica ed amministrativa presentata a seguito di emissione di
decisione di aggiudicazione dell’affidamento. La stipula € comunque subordinata alla previa verifica del
possesso dei requisiti in capo all'operatore economico individuato.

| termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nell’invito alla presentazione
dell'offerta. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti
termini per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico
della Pubblica Amministrazione (MEPA).

2. INDICAZIONI GENERALI

L'importo su cui si richiede ribasso € quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate,
ovverosia euro 400,00 (quattrocento/00) a partecipante per un importo massimo di euro 88.000,00
(euro ottantottomila/00) complessivi massimi omnicomprensivi. | costi dovranno essere indicati, pur
essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, in maniera
singola e dettagliata in modo da poter gestire eventuali modifiche al numero complessivo di
partecipanti.

Il Responsabile unico del progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del D.Igs. 36/2023, ¢ il Dirigente Scolastico
Dr.ssa Mariarosaria De Luca.

| prodotti richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare.
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Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta Mepa é fissato le ore 23.59 del
giorno 28/01/2024.

L'offerta dovra indicare il costo a persona che dovra essere comprensivo di tutti gli accessori e i servizi
richiesti secondo quanto specificato nel capitolato tecnico.

3. DOCUMENTAZIONE

Dovra essere allegata all’offerta la seguente documentazione:

1. il capitolato tecnico firmato digitalmente dal legale rappresentante per presa visione del suo
contenuto;

2. il disciplinare firmato digitalmente dal legale rappresentante per presa visione del suo
contenuto;

3. offerta economica indicante costo a persone e a corpo comprensivo di tutti i servizi richiesti nel
capitolato con precisa indicazione di eventuali penali per mancata partecipazione;

4. programma di viaggio con indicazione delle date disponibili;

5. il modello di tracciabilita flussi finanziari firmato digitalmente dal legale rappresentante
(allegato 2);

6. la dichiarazione della situazione occupazionale e di impegno al rispetto in caso di affidamento
dell’art. 47 comma 4 del DL 77/2021 firmato digitalmente dal legale rappresentante (allegato
3);

7. la dichiarazione inerente il rispetto della normativa sugli obblighi di assunzione dei lavoratori
disabili ex art. 17 L.68/1999 (allegato 4);

8. la dichiarazione del titolare effettivo cosi come previsto dall’art. 22 del Regolamento UE
2021/241 paragrafo 2 lettera d) firmato digitalmente dal legale rappresentante (allegato 5);

9. il patto di integrita firmato digitalmente dal legale rappresentante (allegato 6);

10. la dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per I'affidamento dei contratti pubblici ex artt.
94, 95, 96, 97, 98 e 100 del codice dei contratti - d. Igs 36/2023 (allegato 7);

11. dichiarazione di consapevolezza clausola risolutiva espressa (allegato 8);

12. DGUE (allegato 9);

13. Visura CCIAA.

14. DURC.
La documentazione potra essere prodotta utilizzando i modelli allegati al presente disciplinare o in
alternativa allegando all’offerta la propria modulistica purché completa di tutte le dichiarazioni
contenute nei file allegati.

4. REGISTRAZIONE FVOE - ANAC

La verifica dei requisiti degli operatori economici in fase di partecipazione e in fase di esecuzione del
contratto é svolta tramite il Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE) secondo le indicazioni
contenute nel provvedimento ANAC n. 262 del 20/06/2023 e ai sensi dell’articolo 99 del D.Igs. 36/2023.
Pertanto, I'Operatore Economico dovra effettuare la registrazione al servizio FVOE secondo le modalita
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descritte nel Manuale Utente pubblicato sul Portale dell'Autorita (Servizi ad accesso riservato - FVOE)
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe.

Per le procedure avviate a far data dal 01/01/2024 la verifica dei requisiti avverra tramite I'interfaccia
FVOE 2.0

Fermo restando I'obbligo per I'Operatore Economico di presentare le autocertificazioni richieste dalla
normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di
affidamento, il FVOE rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti stessi
da parte di questa stazione appaltante ai fini dell’eventuale stipula. Per potersi registrare al sistema
FVOE, I'Operatore Economico deve necessariamente disporre di casella PEC e di certificato di firma
digitale.

5. IMPORTO MASSIMO OGGETTO DEL CONTRATTO DI FORNITURA

L'importo su cui si richiede il ribasso & quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate,
ovverosia euro 400,00 (quattrocento/00) a partecipante per un importo massimo di euro 88.000,00
(euro ottantottomila/00) complessivi massimi omnicomprensivi. | costi dovranno essere indicati, pur
essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA anche pro
capite in modo da poter eventualmente gestire eventuali modifiche del numero degli studenti
partecipanti.

6. IPOTESI DI CESSIONE E SUBAPPALTO

Il contratto non puo essere ceduto, a pena di nullita, secondo quanto previsto dall'art. 119 del D.Igs.
36/2023.
7. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla
menzionata normativa, pena la nullita assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la
facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

8. VERIFICA DEL TITOLARE EFFETTIVO

Secondo quanto previsto dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241, paragrafo 2, lettera d) questa
amministrazione in qualita di stazione appaltante ha I'obbligo di verificare il nome del destinatario dei
fondi (appaltatore e se presente anche subappaltatore).

Secondo la normativa antiriciclaggio il titolare effettivo € la persona fisica per conto della quale &
realizzata un’operazione o un’attivita. Nel caso di un’entita giuridica, si tratta di quella persona fisica -
o le persone - che, possedendo la suddetta entita, ne risulta beneficiaria.

Secondo la normativa vigente costituisce indicazione di proprieta diretta la titolarita di una
partecipazione superiore al 25 per cento del capitale del cliente, detenuta da una persona fisica,
mentre costituisce indicazione di proprieta indiretta la titolarita di una percentuale di partecipazioni
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superiore al 25 per cento del capitale del cliente, posseduto per il tramite di societa controllate, societa
fiduciarie o per interposta persona.

A tal fine I'operatore economico dovra obbligatoriamente comunicare i dati del/i il/i titolare/i
effettivo/i indicandone oltre che le generalita, anche la quota effettiva e la data di inizio della proprieta.
Tale comunicazione dovra essere nuovamente effettuata prima del pagamento delle forniture.

9. ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 108, COMMA 9, DEL D.LGS. N. 36/2023)

Nell'offerta economica |'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti I'adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato
dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza.

10. CAUZIONI E GARANZIE CONTRATTUALI RICHIESTE

Cosi come previsto dall’art. 4 della decisione a contrarre prot. n. 376/2024 del 23/01/2024 |a stazione
appaltante non procedera alla richiesta della garanzia definitiva per I'esecuzione delle prestazioni in
parola, in considerazione della solidita del fornitore e della conseguente remota possibilita di
inadempimento da parte dello stesso. Inoltre la richiesta di garanzia definitiva non permetterebbe di
soddisfare la reciproca esigenza di contenimento dei costi attraverso un miglioramento del prezzo
finale di fornitura che non si verificherebbe nel caso I'aggiudicatario dovesse sostenere il costo di
acquisizione della garanzia.

11. LUOGO CONSEGNA E DI ESECUZIONE

L’aggiudicatario dovra effettuare il servizio ed eseguire le prestazioni contrattuali presso la sede
dell’istituzione scolastica sita in San Giorgio a Cremano (NA) alla Via Buongiovanni n. 77 o presso altra
sede previsto da contratto in ragione della natura stessa del servizio offerto.

12. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L'offerta dovra essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di
offerta tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale
rappresentante della ditta interpellata.

L'offerta dovra essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma
MEPA.

La eventuale documentazione non obbligatoria sara indicata come previsto dalla procedura MEPA,
con la voce “FACOLTATIVO”.
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13. STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO

La sottoscrizione della stipula, che potra avvenire o attraverso generazione automatica di specifico
documento tramite piattaforma MEPA o attraverso inserimento di piattaforma di un proprio modello
di contratto, avverra previo esame con esito positivo dell’offerta presentata entro i tempi definiti alla
relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di TUTTA la documentazione richiesta come
“documentazione obbligatoria”.

Questa stazione appaltante fornira il numero preciso di partecipanti tramite apposito documento di
affidamento che potra variare rispetto all’offerta a corpo sulla base della stima definitiva dei
partecipanti. Il costo del contratto sara quindi rapportato al numero effettivo di studenti che
avranno, alla data della stipula, provveduto a far pervenire la propria volonta alla partecipazione al
viaggio.

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, € facolta della stazione appaltante
stipulare anche in assenza di uno o pitl documenti obbligatori. In tal caso la stipula non dara immediata
esecuzione al contratto ma lo stesso sara da ritenere concretamente avviato alla data di “validita del
contratto” indicata nel documento di stipula.

Si precisa che la stipula &€ comunque subordinata alla previa verifica del possesso dei requisiti in capo
all’operatore economico individuato.

Si precisa, altresi, che I'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni pit ampia facolta di non
procedere all'aggiudicazione della fornitura di cui alla presente trattativa diretta, nell'ipotesi in cui, a
suo insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessita delle prestazioni richieste o non vengano
ritenute appropriate le offerte pervenute o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto di appalto,
senza nulla dovere ai fornitori a nessun titolo.

14. ULTERIORI INFORMAZIONI

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere presentate attraverso il sistema di
comunicazione MEPA.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il
Punto Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva
(DURC).

15. CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA E SERVIZI INCLUSI

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura tutti i servizi indicati nel capitolato
tecnico che ¢ allegato al presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale.

Tali attivita dovranno essere effettuate da personale qualificato.

Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente
articolo. In assenza di indicazione diversa all’articolo 12, si intende come sede di consegna la sede
legale del committente
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L'invio dell’offerta, con allegato disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina opportunamente firmati,
costituisce formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero
o potessero configurarsi come clausole vessatorie.

16. PAGAMENTI

Il pagamento avverra a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella dichiarazione di
tracciabilita dei flussi finanziari del fornitore aggiudicatario entro 30 giorni dal ricevimento di una
fattura elettronica del valore della fornitura che potra essere emessa solo dopo lo svolgimento del
servizio richiesto e per il numero di studenti che avranno effettivamente partecipato al viaggio. Il
pagamento é comunque subordinato al rilascio di certificato di regolare fornitura a firma del RUP.
Secondo le vigenti disposizioni normative sul pagamento della fattura sara applicato lo split payment
(art. 17 DPR 633/72).

La fattura elettronica, redatta e trasmessa secondo le vigenti norme in materia, dovra essere inviata
tramite Sistema d’Interscambio (SDI) e intestata al:

Liceo Statale “Carlo Urbani” Via Buongiovanni 77 80046 San Giorgio a Cremano (NA)

Codice fiscale: 94203160638

Codice univoco fatturazione elettronica: UFT9PM

e dovra obbligatoriamente riportare il Codice identificativo di Gara (CIG) fornito dalla piattaforma dopo
I'eventuale aggiudicazione.

17. ULTERIORI DISPOSIZIONI

L'amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni piti ampia facolta di non procedere all'aggiudicazione
della fornitura di cui alla presente trattativa diretta, nell'ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia
venuta meno la necessita delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte
pervenute o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto di appalto, senza nulla dovere ai fornitori a
nessun titolo.

L’'offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per la
presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate attraverso
il sistema Consip.

L’operatore economico si impegnera ad assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, una quota
pari almeno al 30 per cento, delle assunzioni necessarie per I'esecuzione del contratto o per la
realizzazione di attivita ad esso connesse o strumentali, sia all'occupazione giovanile sia
all'occupazione femminile (articolo 47, comma 4, D.L. 77/2021).

18. RISOLUZIONI E RECESSO
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I'lstituto Scolastico potra intimare

all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.
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L'ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che I'inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta
salva I'esecuzione in danno.

E fatto salvo, altresi, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

In ogni caso, I'lstituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto,
senza necessita di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione via pec con 15 gg. di preavviso
rispetto alla data di recesso.

19. PENALI E RISARCIMENTO DANNI

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I'lstituto Scolastico, in relazione alla gravita
dell’inadempimento, potra irrogare una penale fino ad un massimo del 10% dell’'importo contrattuale
(lva esclusa), rivalendosi sul fornitore. E fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito
dall’lstituto Scolastico.

Eventuali irregolarita nell’esecuzione del contratto, secondo quanto indicato nel presente disciplinare,
costituira motivo di recesso del contratto e segnalazione all’ANAC per inadempimento contrattuale,
secondo le normative vigenti.

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore
e I'lstituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente & quello di Napoli.

Allegati:
- Capitolato tecnico

IL DIRIGENTE SCOLASTICO/R.U.P.

Dr.ssa Mariarosaria De Luca
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi
del D.Lgs 82/2005
s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa)

MARIAROSARIA
DE LUCA
25.01.2024
13:19:59
GMT+01:00
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